
การปฏิบัติราชการเพ่ือบริการประชาชน 
หน่วยงานรับผิดชอบ  ส านักปลัด  องค์การบริหารส่วนต าบลบุกระสัง 
เรื่องการบริการจดทะเบียนพาณิชย์/เปลี่ยนแปลงทะเบียนพาณิชย์ 

 

******************************** 
 

 
ที ่
 

กระบวนงานบริการ ขั้นตอนการให้บริการ เอกสารประกอบการพิจารณา 
ขั้นตอนและ
ระยะเวลาการ
ให้บริการ 

 
๑. 

หน่วยงานส านักปลัด  
การบริการรับจด 
เปลี่ยนแปลง 
ทะเบียนพาณิชย ์

 
๑.รับค าร้อง(แบบ ทพ.) ตรวจสอบเอกสาร
ประกอบค าร้องการรับจด,เปลี่ยนแปลงทะเบียน
พาณิชย ์
๒.พิมพ์รายการข้อมลูตามแบบในระบบ
คอมพิวเตอร ์
๓.นายทะเบียนตรวจความถูกต้องและลงช่ือ
อนุมัติในใบทะเบียนพาณิชย์ 
๔.ออกใบทะเบียนพาณิชย์(แบบ พค.0403) 
๕.ออกใบเสรจ็รับเงินใหผู้้รับจด,เปลี่ยนแปลง 
ทะเบียนพาณิชย ์

 
๑.ส าเนาทะเบยีนบ้านพร้อม
รับรองส าเนาถูกต้อง 
๒.ส าเนาบัตรประชาชนผู้ยื่นค า
ร้องพร้อมรับรองส าเนาถูกต้อง 
๓.เอกสารอื่น ๆ เช่น ใบเปลีย่นช่ือ
ตัว-สกุล เอกสารการหย่า 
๔.ใบมอบอ านาจ  
(กรณีท าการแทน) 
๕.สญัญาเช่า หรือหนังสือยินยอม
จากเจ้าบ้านกรณีมิใช่บ้านของ
ตนเอง 

 
๓๐ นาที 

 

 

กฎหมายที่เกี่ยวข้อง 
- พระราชบัญญัติทะเบียนพาณิชย์ พ.ศ.2599 
 



 



 



 
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 


